
«ОПТИМИЗАЦИЯ ПРОЦЕССА

РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА

САЙТЕ МБОУ ООШ С. 

НИКОЛЬСКОЕ, В СОЦИАЛЬНЫХ

СЕТЯХ И МЕССЕНДЖЕРАХ»



РУКОВОДИТЕЛЬ И КОМАНДА ПРОЕКТА

 Заказчик проекта: Киселева О.В.

 Руководитель проекта: Сухарева С.В. 

 Команда проекта: 

 Сухарева С.В. – заместитель директора,

 Дроговозов С.В. – учитель информатики,

 Максимова Л.А. – учитель русского языка и 

литературы,

 Шарапова А.П. – руководитель ШМО классных 

руководителей,

 Подвигина Л.П. – учитель начальных классов



НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА: «ОПТИМИЗАЦИЯ ПРОЦЕССА РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ

МБОУ ООШ С. НИКОЛЬСКОЕ, В СОЦИАЛЬНЫХ СЕТЯХ И МЕССЕНДЖЕРАХ»

1. Вовлеченные лица и рамки проекта 2. Обоснование выбора 

1. Заказчик проекта: МБОУ ООШ с. Никольское Киселева О.В. 

2. Владелец процесса: заместитель директора Сухарева С.В. 

3. Название процесса: размещение информации на официальном сайте, 

официальных страницах в социальных сетях и мессенджерах. 

4. Границы процесса: с момента участия в мероприятии до размещения 

информации на официальном сайте, официальных страницах в социальных 

сетях и мессенджерах. 

5. Руководитель проекта: Сухарева С.В. – заместитель директора 

6. Команда проекта:  

Сухарева С.В. – заместитель директора, 

Дроговозов С.В. – учитель информатики, 

Максимова Л.А. – учитель русского языка и литературы, 

Шарапова А.П. – руководитель ШМО классных руководителей, 

Подвигина Л.П. – учитель начальных классов 

Проблемы: 

1. Временные потери при создании и согласовании новости. 

2. Необходимость своевременного размещения информации 

на официальном сайте, официальных страницах в 

социальных сетях и мессенджерах 

3. Низкая активность обращения родителей к официальному 

сайту, официальным страницам в социальных сетях и 

мессенджерах. 

Ключевые риски:  

 большие затраты времени на создание новости; 

 разностилевое оформление информации.  

 

3. Цели и плановый эффект 

Наименование цели:  

 

Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

1. Сокращение временных затрат при 

создании и согласовании новости, часы   

3  1 

2. Повышение исполнительской скорости 

и качества выполнения заданий, %  

65 75 

3. Повышение активности посещения 

официального сайта ОО, увеличение 

количества подписчиков в социальных 

сетях и мессенджерах, человек 

230 250 

Эффекты:  

1. Внедрение инструментов, направленных на оптимизацию процесса: 

составление календаря событий, разработка требований к новостям, 

устранение излишних согласований. 

2. Размещение актуальной информации без задержки. 

3. Создание единого стиля. 

4. Ключевые события проекта 

1. Старт проекта. Разработка паспорта проекта. 21.10.2024 – 

25.10.2024; 

2. Анализ текущей ситуации, картирование процесса 26.10.2024 – 

28.10.2024; 

3. Разработка карты идеального и целевого состояния процесса 

29.10.2024 – 02.11.2024; 

4. Выявление коренных причин проблем, формирование 

предложений по их решению 03.11.2024 – 06.11.2024; 

5.Защита выработанных предложений по совершенствованию 

(плана мероприятий) 07.11.2024 – 10.11.2024; 

6. Реализация плана мероприятий 11.11.2024 – 14.12.2024; 

7. Контроль (производственный анализ) и стандартизация  

результатов 15.12.2024 – 19.12.2024; 

8. Закрытие проекта 20.12.2024; 

9. Мониторинг стабильности результатов 21.12.2024-30.08.2025. 

 



ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА

 Проблемы:

1. Временные потери при создании и согласовании новости.

2. Необходимость своевременного размещения информации 

на официальном сайте, официальных страницах в 
социальных сетях и мессенджерах

3. Низкая активность обращения родителей к 

официальному сайту, официальным страницам в 
социальных сетях и мессенджерах.

 Ключевые риски: 

- большие затраты времени на создание новости;

- разностилевое оформление информации. 



ЦЕЛИ ПРОЕКТА

1. Сокращение временных затрат при 

создании и согласовании новости, часы  

2. Повышение исполнительской скорости 

и качества выполнения заданий, % 

3. Повышение активности посещения 

официального сайта ОО, увеличение 

количества подписчиков в социальных 

сетях и мессенджерах, человек



ЭФФЕКТЫ ПРОЕКТА: 

 1. Внедрение инструментов, направленных на 

оптимизацию процесса: составление календаря 

событий, разработка требований к новостям, 

устранение излишних согласований.

 2. Размещение актуальной информации без 

задержки.

 3. Создание единого стиля.



КПСЦ ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ

1. Избыточность информации, подробное обсуждение мероприятия

2. Отсутствие единого стиля оформления текстовой информации

3. Отсутствие на рабочем месте, занятость руководителя

4. Временные потери, отсутствие ограничения на  количество и 

размер  информации для размещения

5. Временные потери при загрузке  файлов с большим объемом

ПРОБ



ПОЗИЦИОНИРОВАНИЕ ПРОБЛЕМ

 

Пирамида проблем 

Федеральный  

уровень 

Региональный уровень 

Уровень образовательной  
организации 

1 
2 3 4 

Не выявлены 

Не выявлены 

1. Избыточность информации, подробное  

обсуждение мероприятия 
2. Отсутствие единого стиля оформления  

текстовой информации 
3. Отсутствие на рабочем месте, занятость  

руководителя 
4. Временные потери, отсутствие ограничения  

на  количество и размер  информации для  

размещения 

5 



АНАЛИЗ ПРОБЛЕМ

Проблема Решение Экономия времени

Избыточность информации, 

подробное обсуждение 

мероприятия

Алгоритм подготовки 

информации для размещения на 

сайт

Отсутствие единого стиля 

оформления текстовой 

информации

Назначение конкретного 

ответственного за подготовку 

материалов с обучением и 

предоставлением единого 

доступа

30.45 мин.

Отсутствие ограничения на  

количество и размер  фотографий 

для размещения

Назначение конкретного 

ответственного за подготовку 

материалов с обучением и 

предоставлением единого 

доступа

Отсутствие на рабочем месте,  

занятость руководителя

Передача материалов по 

электронным формам связи

14 мин.

Временные потери при загрузке  

файлов с большим объемом

Назначение конкретного 

ответственного за подготовку 

материалов с обучением и 

предоставлением единого 

доступа

20-50 мин.



КПСЦ ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ

Карта целевого состояния процесса 

ШАГ 3 ШАГ 4 

ШАГ 6 

ШАГ 2 ШАГ 1 ШАГ 5 

Руководитель  

Поручение  
о размещении  
информации  

на сайт 

(5 - мин.)  

Сотрудники ОО 

Передача   
информации  для  

выборки  материала  
по электронным  ( 
формам связи)  

(1 -  мин.)  3 

Ответственный ОО 

Получение текстовой  
информации для выборки  

материала (по электронным  
формам связи)  

(1 - 3   мин.)  

Ответственный  
ОО 

Отбор  
материалов и  
согласование   

(5 - 10  мин. ) 

В 

Х 

О 

Д 

Ответственный ОО 

Сбор и подготовка  
информации  

(5 - 10  мин.)  

ВПП (время протекания процесса) 22 – 30

мин.

Ответственный ОО

Размещение информационного 

материала на сайт учреждения 

и соц. ресурсы

(5- мин.) 

В

Ы

Х

О

Д



КПСЦ ИДЕАЛЬНОГО СОСТОЯНИЯ

 

ШАГ 3 ШАГ 4 

ШАГ 6 

ШАГ 2 ШАГ 1 ШАГ 5 

Руководитель  

Поручение  
о размещении  
информации  

на сайт 

(5 - мин.)  

Сотрудники ОО 

Передача   
информации  для  

выборки  материала  
по электронным  ( 
формам связи)  

(1 -  мин.)  3 

Ответственный ОО 

Получение текстовой  
информации для выборки  

материала (по электронным  
формам связи)  

(1 - 3   мин.)  

Ответственный  
ОО 

Отбор  
материалов и  
согласование   

(5 - 10  мин. ) 

В 

Х 

О 

Д 

Ответственный ОО 

Сбор и подготовка  
информации  

(5 - 10  мин.)  



ДОРОЖНАЯ КАРТА ПО ОПТИМИЗАЦИИ ПРОЦЕССА

РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ МБОУ ООШ С. 

НИКОЛЬСКОЕ, В СОЦИАЛЬНЫХ СЕТЯХ И МЕССЕНДЖЕРАХ

№ 

Обоснование 

(проблема) 
Причины 

Планируемые 

мероприятия 

Документ, 

подтверждающий 

выполнение работы 

Ф.И.О., 

должность  

ответственного 

исполнителя 

Сроки  

1. 

Избыточность 

информации, 

подробное обсуждение 

мероприятия 

Отсутствие  

алгоритма 

подготовки 

информации 

Разработка алгоритма 

подготовки 

информации для 

размещения на сайт  

Утвержденный  

алгоритм подготовки 

информации для 

размещения на сайт 

Шарапова 

А.П.-

руководитель 

МО 

 

2. 

Отсутствие единого 

стиля оформления 

текстовой 

информации 

Отсутствие 

общих 

требований к 

подготовке и 

оформлению 

материалов 

Разработка шаблона для 

размещения информации 

на сайте (с 

ограничением 

редактирования и 

количества печатных 

символов)  

Утвержденный шаблон 

для размещения 

информации на сайте (с 

ограничением 

редактирования и 

количества печатных 

символов)  

Максимова 

Л.А.-учитель 

русского языка 

и литературы 

 

3. 

Отсутствие 

ограничения на  

количество  

и размер  фотографий 

для размещения 

Отсутствие 

единых 

требований к 

техническим 

характеристикам 

изображений 

Подготовка требований 

к количеству, размеру и 

качеству фотографий  

Утвержденные 

требования к 

количеству, размеру и 

качеству фотографий  

Дроговозов С.В.-

учитель 

информатики 

 

4. 

Временные потери 

при загрузке  

файлов с большим 

объемом 

Отсутствие 

единых 

требований к 

техническим 

характеристикам 

файлов  и 

изображений   

- Разработка шаблона 

для размещения 

информации на сайте (с 

ограничением 

редактирования и 

количества печатных 

символов) - Разработка 

требований к размеру и 

качеству фотографий  

Утвержденные 

требования к 

количеству, размеру и 

качеству фотографий 

Утвержденный шаблон 

для размещения 

информации на сайте (с 

ограничением 

редактирования и 

Дроговозов С.В.-

учитель 

информатики 

 


